


附件3

[bookmark: _GoBack]司勤服务采购项目需求

1.驾驶员必须遵守《中华人民共和国道路交通管理条例》及有关交通安全管理的规章规则，遵守甲方相关管理制度与规定，安全驾车，文明驾车。
2.要按要求准时出车。完成一次出车，按要求做好行车记录，详细记录行车时间、里程、起始地、乘坐人姓名、事由等。车辆必须停放在指定地点，司机离开车辆时，要锁好车辆，防止车辆被盗。
3.司机发现所驾车辆有故障时要立即如实向调度员汇报，得到批准后，将车辆送厂维修，并现场监督车辆的修理与跟进。
4.出车前，例行检查车辆的水、电、油及其他性能是否正常；完成一次出车，要检查存油量，发现存油少于半箱时，应及时加油。
5.车内不准吸烟。乘客在车内吸烟时，应当及时有礼貌地制止。
6.司机对乘车人要热情、礼貌、说话文明。车内客人谈话时，除非客人主动搭话，不准随便插话与搭话，同时委婉拒绝乘客的相关类似问题。
7.司机驾车要遵守交通规则，文明开车，不准危险驾车(包括高速争道等)。行车途中如发生交通事故，能适用快速处理的，应采用快速处理方式解决；如必须现场处理，应当立即报警并等待处理，不得离开现场。
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